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GLAVNOG TAJNIKA MINISTARSTVA 
 

 
OPIS POSLOVA RADOG MJESTA  
 
 

GLAVNO TAJNIŠTVO 
 
 

- glavni tajnik Ministarstva – 1 izvršitelj  
 

Poslovi i zadaci: 
- upravlja radom Glavnog tajništva, 
- određuje, nadzire i usklađuje obavljanje poslova iz djelokruga Glavnog tajništva, 
- rješava najsloženija pitanja iz djelokruga Glavnog tajništva, 
- poduzima mjere za osiguranje učinkovitosti u radu Ministarstva, 
- predlaže plan rada Ministarstva, 
- usklađuje rad unutarnjih ustrojstvenih jedinica i upravnih organizacija u sastavu Ministarstva, 
- brine o planiranju, razvoju i upravljanju ljudskim potencijalima, 
- predlaže raspored službenika i namještenika u Glavnom tajništvu, 
- brine o urednom i pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad Ministarstva, 
- nadzire rad državnih službenika i namještenika Ministarstva, 
- obavlja i druge poslove koje mu povjeri ministar i zamjenik ministra, 
- rješava u upravnim stvarima iz radno-pravnog statusa državnih službenika i namještenika koja  
  proizlaze iz kolektivnog ugovora, o ocjeni službenika i namještenika, kao i o rasporedu na radno  
  mjesto temeljem novog akta o unutarnjem ustrojstvu, izuzev rješenja koja se donose u   
  postupku prijma u državnu službu, rješenja u postupku napredovanja, rješenja u postupku 
  premještaja službenika i namještenika. 
 

 
Podaci o plaći radnog mjesta: 
 
Koeficijent složenosti poslova radnog mjesta utvrđen je odredbom članka 151.a Zakona o državnim 
službenicima („Narodne novine“ broj 92/05, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12 – 
pročišćeni tekst, 37/13, 38/13, 1/15 i 138/15). 

 
 
 


